FBZ-STRAFVOLLZUG – SEMINARBERICHT


Titel:......Seminarleitung:......
Seminartermin:......Seminarort (Haus):......

Externe Referenten od. Seminarleiter:


(Honorarnote –auf www.fbz-strafvollzug.at- zum Herunterladen- an das FBZ)

Hinweise für die SeminarleiterInnen:

Dafür Sorge tragen, dass mit der Verwaltung des Veranstaltungshauses die Abwicklung des Seminars geklärt wird (Arbeitszeiten, Unterbringung, Verpflegung, Arbeitsräume, Arbeitsmittel etc.)

ACHTUNG! Es kommt großteils § 73 RGV zur Anwendung! 

o Seminarleiter auf der Gesamtrechnung
oder
o selber bezahlt – zutreffendes ankreuzen!!!

Feststellen, ob alle TeilnehmerInnen (lt. Teilnehmerverzeichnis) anwesend sind, bzw. wer nicht anwesend ist, und davon der Verwaltung des Veranstaltungshauses Mitteilung machen sowie hier und im Teilnehmerverzeichnis vermerken.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Verspätete Ankunft bzw. verfrühte Abreise oder zeitweise Abwesenheit eines(er) Teilnehmer(in) bitte ebenfalls umgehend der Verwaltung des Veranstaltungshauses mitteilen, um die Verrechnung von nicht konsumierten Mahlzeiten, Nächtigungen etc. zu vermeiden. Bitte auch hier vermerken:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Zur sachlichen Prüfung der Rechnung des Veranstaltungshauses ist es notwendig, die Anzahl der Vollpensionen (VP) pro Teilnehmer und bei den Heimschläfern (HS) die Anzahl der Frühstücks-, Mittags- und Abendessens-Portionen im Teilnehmerverzeichnis zu vermerken (bei Veranstaltungen, die nicht gem. §73 RGV abgehalten werden, ist dies nicht notwendig)!

Auflistung von Hilfs- und Arbeitsmitteln (z. B.: Video, etc.), falls Kosten anfallen:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Fotokopien von Unterlagen, die beim Seminar direkt erarbeitet werden und im Veranstaltungshaus kopiert werden müssen:  Anzahl: ………… Kosten: …………  

Das Kopieren bitte persönlich veranlassen und entsprechenden Beleg des Bildungshauses bitte kontrollieren und abzeichnen. Andere Kopien müssen von den Teilnehmern selbst bezahlt werden!

Verteilung der vorbereiteten Teilnahmebestätigungen und der Fragebögen zur Seminarauswertung an die TeilnehmerInnen!

Diesen Seminarbericht, das Seminartagebuch, das Teilnehmerverzeichnis (ausgefüllt) und die Honorarnote(n) bei externen Seminarleitern oder Referenten unverzüglich an das FBZ senden!

 

Unterschrift des/der  SeminarleiterIn:

……………………………………..………

An das


FBZ Strafvollzug


Wickenburggasse 18-20


1082 Wien


oder


JAFBZ.Leitung@justiz.gv.at








Kritikbogen, Seminartagebuch und Honorarnote können aus dem internen Bereich unserer Homepage unter www.fbz-strafvollzug.at heruntergeladen werden (interner Bereich ist erreichbar mit NT-Kennung als Benutzername und „start“ –nach dem ersten Einstieg ändern!!!- als Passwort)!


